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Baliemedewerkster / Receptioniste
Beschrijving
De spin in het web zijn en meerdere ballen tegelijk ophouden doe jij moeiteloos! Je
bent communicatief vaardig en schakelt snel tussen verschillende taken. Als dit jou
typeert is de rol van Baliemedewerkster / Receptioniste echt wat voor jou!
Daarnaast lijkt het je heerlijk om in de charme van een kleine dorpspraktijk te
werken met een ervaren, zeer professioneel en vooral gezellig team waar jou
inbreng ertoe doet!

De tandartspraktijk onderscheidt zich in de persoonlijke aanpak richting de
patiënten. Er heerst nog het ons-kent-ons-gevoel! De doelstelling is om – letterlijk –
een stralende glimlach op de gezichten toveren van de patiënten! In deze
kleinschalige praktijk tellen de medewerkers nog echt mee. Het veelzijdige team
bestaat uit Tandartsen, Orthodontisten, Mondzorg Specialisten, een Kindertandarts
en natuurlijk de Assistenten!

Verantwoordelijkheden

Je vindt het leuk om patiënten te woord te staan;
Je beantwoordt telefoon en e-mail;
Je plant afspraken in voor patiënten en doet het agendabeheer;
Je voert kleine administratieve taken uit;
Je ondersteunt bij verschillende andere werkzaamheden binnen de praktijk.

Kwalificaties

1 tot 3 jaar ervaring in een soortgelijke functie, ervaring binnen de zorg of
tandartspraktijk is een pre;
Je bent communicatief, werkt heel nauwkeurig en kunt goed overzicht
houden;
Je weet van aanpakken en schakelt snel tussen verschillende taken;
Je wilt het gezicht van de praktijk zijn;
Je bent flexibel in je tijden;
Je staat ervoor open om avonden te werken;
Je bent natuurlijk heel vriendelijk!

Baan voordelen

Een bovengemiddeld salaris;
Goede secundaire arbeidsvoorwaarden;
Een professionele, leuke praktijk;
Top collega’s!

Zie jij jezelf al helemaal werken bij deze praktijk? Dan gaan wij graag met jou in
gesprek. Wij ontvangen graag je CV en motivatiebrief via het formulier.

Werklocatie
Scherpenzeel

Type dienstverband
Voltijds

Werkgever
Unicoo
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